Gymnazium a Jazykova Skola s pravem statni jazykové zkousSky Svitavy
Sokolovska 1638, 56802 Svitavy

PODROBNE INFORMACE O ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Rédné zpracovani Vasich osobnich tidajli je garantovano nafizenim 679/2016 GDPR. Z tohoto divodu Vam
poskytujeme detailni informace predevsim o tom, pro¢ VaSe osobni idaje shromazd’'ujeme a zpracovavame,
z jakych divodi tak ¢inime, atd.

Nize v dokumentu naleznete mj. také sva prava, ktera mizete v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji
uplatnit. Soucasti tohoto dokumentu jsou i dalsi informace, které by Vas mohly zajimat a které se tykaji
zpracovani osobnich dat.

Radi bychom Vas ujistili, ze zpracovani dat je provadéno nejenom podle pravidel nafizeni GDPR, ale také
v souvislosti s principy kybernetické bezpecnosti a spravné praxe. Nasi zaméstnanci i nasi dodavatelé jsou vazani
zavaznymi postupy a zpracovatelskymi smlouvami. Jejich poruseni mize byt sankcionovano nejenom smluvneg,
ale také podle platné legislativy. Vase osobni udaje nepfedavame mimo nasi organizaci s vyjimkou téchto
piipadu:

- pokud si pfejete predat Vase osobni udaje jinému spravci a pokud k tomu mame Vas souhlas

- pokud se jedna o nas opravnény zajem

- v pfipadé, kdy nam to nafizuje pravni pfedpis nebo nas k tomu opraviiuje

Nasledujici informace o zpracovani osobnich udaju si, prosim, peclivé prectéte. Pokud byste nékterym castem
dokumentu neporozuméli nebo jste si né¢im nebyli jisti, rddi Vam poradime.

MizZete se na nas obratit v nasledujicich piipadech:

INFORMACE O ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

1. KDO SPRAVUIJE VASE OSOBNi{ UDAJE?
2. DULEZITE POJIMY
3. KTERE OSOBNI UDAJE SHROMAZDUJEME A ZPRACOVAVAME?

4. ZJAKYCH DUVODU ZPRACOVAVAME OSOBNI UDAJE? KDY K TOMU POTREBUJEME VAS
SOUHLAS?

5. DOBA ULOZENI DAT

6. JAKE ZDROJE OSOBNICH DAT POUZIVAME?
7. UDELENI A ODVOLANI SOUHLASU

8. VASE PRAVA ZARUCENA CLANKY 12-23

9. JAK MUZETE PRAVA UPLATNIT?

10. POTENCIALNI PRIJEMCI VASICH DAT

11. KONTAKTY

1. KDO SPRAVUJE VASE OSOBNI UDAJE?

Spravcem osobnich Udajti je Gymnazium a Jazykova $kola s pravem statni jazykové zkousky Svitavy:
Spravce disponuje povéfencem poverenec@gy.svitavy.cz.

Zpracovani Vasich osobnich tdajii u nas probihd vzdy pouze v rozsahu daném konkrétni sluzbou, pravni
povinnosti nebo tcelem zpracovani.

2. DULEZITE POJMY

Jedna se o pojmy, které jsou presnéji definovany v nafizeni 679/2016 GDPR a pouzivany v pfislusnych pravnich
predpisech, zde Vam pfinaSime jejich zestrucnéni:
osobni udaj — veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé, naptiklad jméno,

pfijmeni, datum narozeni, rodné ¢islo, telefonni ¢islo, emailova adresa, IP adresa apod.,

zvlastni kategorie osobnich udaji — jedna se o citlivy osobni udaj, ktery ma zvlastni povahu, jako napf. udaje o
zdravotnim stavu nebo biometricky udaj umoznujici identifikaci osoby,
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subjekt udaji — osoba, k niZ se osobni udaje vztahuji,

spravce — osoba, kterd uréuje el a prostfedky zpracovani osobnich udajli; zpracovanim muize spravce povetit
zpracovatele,

zpracovatel — fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt, ktery zpracovava
osobni tidaje pro spravce,

pFijemce — 0soba, které jsou osobni udaje piedany,
zpracovani osobnich udaji — ¢innost, kterou spravce nebo zpracovatel provadéji s osobnimi udaji,
ucel — divod, pro ktery spravce zpracovava osobni udaje,

opravnény zajem — zajem spravce nebo i jiného subjektu, naptiklad kdy subjekt udajt je klientem spravce; zajmy
spravce stanovené v pravnich ptedpisech,

profilovani — automatické zpracovani osobnich udajt, které jsou pouzivany za ucelem vyhodnoceni konkrétnich
osobnich podminek, naptiklad potfeba kryti individualnich rizik,

IP adresa, MAC adresa- ¢iselna kombinace v daném okamziku jednozna¢ng€ uzivana IT zafizenim.

cookies — kratky textovy soubor, ktery navstévovana webova stranka odesle do internetového prohlizece a
zaznamena informace o navstéveé dané webové stranky

geolokacni udaje — tidaj o geografické poloze napiiklad mobilniho zafizeni nebo pocitace, naptiklad GPS.

3. KTERE OSOBNIi UDAJE SHROMAZDUJEME A ZPRACOVAVAME?

Zpracovavame pouze takové osobni udaje, které potfebujeme k tomu, abychom mohli splnit nase zdkonné ¢i
smluvni povinnosti a dohody, abychom mohli nase sluzby poskytovat a také abychom realizovali ochranu naSich
opravnénych zajmu.

Shromazd’ujeme informace o nasich klientech (v€etné potencialnich klientd), ktefi maji o naSe sluzby zajem nebo
kteti ndm dali souhlas.

Zejména shromazd’'ujeme a zpracovavame nasledujici kategorie osobnich tdaji:

e  Zakladni identifika¢ni udaje

Zakladni identifika¢ni udaje jsou soucasti kazdého dokumentu (ptihlasky nebo smlouvy), ktery s nami uzavirate.
Mezi tyto udaje patii napiiklad jméno a pfijmeni, datum narozeni, rodné Cislo, adresa bydlisté, ¢islo prikazu
totoznosti (ob¢ansky prikaz, cestovni pas - véetné jeho fotografie), podpis, statni pfislusnost ¢i narodnost. Pokud
jste podnikatel, jedna se o IC a adresu sidla Vasi firmy.

o Kontaktni udaje

Kontaktnimi udaji se mysli naptiklad kontaktni adresa, telefonni ¢islo nebo e-mail.

e Udaje o zdravotnim stavu

V nékterych ptipadech mizeme zpracovédvat i udaje o zdravotnim stavu, a to pro ucely evidence, likvidace
Skodnych ¢i pojistnych udalosti a naslednou vyplatu pojistného plnéni - to vSe vSak vyhradné na zakladé Vaseho
predchoziho souhlasu.

4. Z JAKYCH DUVODU ZPRACOVAVAME OSOBNI UDAJE? KDY K TOMU POTREBUJEME VAS
SOUHLAS?

e  Zpracovani osobnich udaji nepodminéné Vasim piimym svolenim

Osobni udaje zpracovavame mj. na zaklad¢ pozadavki, které ndm ukladaji pravni pfedpisy. Zejména se jedna o
tyto pravni predpisy: Skolsky zakon ¢ 561/2004 Sb., zakon ¢. 89/2012 Sb., oblansky zakonik, ve znéni
pozdéjsich predpist, zakon ¢. 563/1991 Sh. O ucetnictvi, Zakon ¢. 589/1992 Sb. o pojistném na socialni
zabezpeceni a piispévku na statni politiku zaméstnanost.

e  Zpracovani na ziakladé smlouvy
Vase osobni tidaje zpracovavame pro ucely Vasi smlouvy, konkrétné za u¢elem naplnéni smlouvy, a to v rozsahu
smlouvy a po dobu smlouvy. Zpracovavané Gdaje jsou v rozsahu platnych formulait a smluv.



Pro tento tcel je poskytnuti Vasich osobnich udaju zcela dobrovolné, je vSak ale nezbytné pro uzavieni smlouvy
a jeji naslednou spravu.

e  Zpracovani na zikladé opravnénych zajmu

Opravnénym zajmem $koly je zajisténi ochrany majetku i odkladaného (kamerovy systém), zajisténi bezpeéného
prostiedi (systém ptistupu do budovy $koly), zajisténi funkénosti IT technologii apod. Nasim opravnénym zajmem
se také mysli napt. informovat Vas o novinkach a zménach spojenych se vzdélavanim zakd, vysilat zdky na Skolni
soutéze, atd., pfipadn¢ také obhajovat pravni naroky.

e Zpracovani osobnich udaji podminéné Vasim piimym svolenim
Pro tyto tcely zpracovavame Vase osobni udaje pouze na zakladé Vaseho pisemného souhlasu, a to véetné
samostatného pouceni o rozsahu a pravech.

e Piedavani dat.
Data ptfedavame pouze na zakladé zakonné povinnosti. K jinym pfedanim musi byt ziskan Vas souhlas.

5. DOBA ULOZENI DAT - KRITERIA PRO VYMAZ

Doba ulozeni Vasich dat se muze lisit podle zakonnych piedpisi, které upfesiuje nas spisovy fad a skartaéni plan:
min. 1 - max. 45 let. Doba uchovani osobnich tdajli je stanovena zejména podle obecnych a specilnich
promlcecich lhut podle zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢anského zakoniku.

6. JAKE ZDROJE OSOBNICH DAT POUZIVAME?
Osobni tdaje ziskavame piimo od Vas pii podani prihlasky, pfipadné nastupu zaka do Skoly a béhem jeho
dochazky, dale pfi uzavieni a v pribchu trvani smlouvy a plnéni smlouvy.

7. UDELENI A ODVOLANI SOUHLASU

Pokud Vas pozadame o souhlas se zpracovanim dat, ziskate veSkeré potfebné informace jesté pred jeho
eventualnim udélenim. Tento souhlas, ktery neslouzi k naplnéni smlouvy, lze odvolat stejnym zptisobem, jakym
byl ziskan, tj. pisemnou formou (kvili jednoznacnému ovéfeni totoznosti stran). Souhlas se odvolava osobné na
misté, kde byl ziskan, a to ve formulafi nebo pisemnym sdélenim.

8. PRAVA ZARUCENA CLANKY 12-23
Natizeni GDPR dava Vam prava v textech ¢lankt 12-23 . Z nich vyplyvaji pozadavky na informace, které Vam
zarucujeme.

Mate pravo védét:
- Identifika¢ni a kontaktni idaje spravce a jeho pfipadného zastupce

Spravcem vaSich udaji je Gymnazium a Jazykova Skola s pravem statni jazykové zkousky Svitavy,
Sokolovska 1638, 56802 Svitavy, info@gy.svitavy.cz, tel. 461535090

- Kontaktni udaje povéfence pro ochranu osobnich tdaji
Kontaktni e-mail na povéfence je: poverence@gy.svitavy.cz
- Ugely a pravni davod zpracovani

- Opravnéné zajmy spravce nebo tieti strany tam, kde tyto opravnéné zajmy (Clanek 6.1(f)) jsou pravnim
divodem zpracovani

- Kategorie dotéenych osobnich udaji
- Pfijemci nebo kategorie piijemct osobnich dat

- Podrobnosti o ptenosech do tietich zemi, a informace o relevantnich zarukach (v€etné existence nebo absence
rozhodnuti Komise o odpovidajici ochrang) a zpiisob, jak je mozno ziskat kopii nebo kde je k dispozici

- Doba uloZeni (neni-li to mozné, pak alespon kritéria uplatnénd pro jeji stanoventi)

Sva prava muZete uplatnit také na: pfistup k dajim; opravu udajti; vymazani udajii; omezeni zpracovani udaj;
namitku vici zpracovani udaju; prenositelnost tidaju.

DalSi prava:
Pravo kdykoliv odvolat souhlas, je-li zpracovani zaloZeno na souhlasu (nebo vyslovném souhlasu).

V piipad¢, Ze byste se domnivali, ze $kola nebo jeji zpracovatel provadi zpracovani Vasich osobnich udaja, které
je vrozporu s ochranou soukromého a osobniho Zivota nebo v rozporu se zdkonem, miZete:
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- pozadat Skolu o vysvétleni, a to e-mailem na adresu poverenec@gy.svitavy.cz

- vznést namitku proti zpracovani a pozadovat e-mailem na adresu poverenec@cosikdesi.cz, aby Skola zajistila
odstranéni takto vzniklého stavu (napf. blokovanim, provedenim opravy, doplnénim nebo likvidaci osobnich
tidaji). Skola o namitce neprodlené rozhodne, v piipadé, Ze $kola Vasi namitce nevyhovi, mate pravo obratit se
ptimo na Utad pro ochranu osobnich udajii.

Mate pravo védet, zda existuje zadkonny nebo smluvni pozadavek informaci poskytnout, nebo zda je nezbytné
smlouvu uzavtit, piipadné zda je povinné informaci poskytnout. Mate také pravo védét mozné dusledky, nebude-
li tak u€inéno.

Rovnéz mate také pravo na blizsi informace o zdroji, ze kterého osobni udaje pochazi a ptipadné zda jsou z vetejné
pristupného zdroje.

9. JAK MUZETE PRAVA UPLATNIT?
Jednotliva prava mtzete uplatnit u PaedDr. Milana Baci, feditele skoly.

Veskera sdéleni a vyjadieni k Vami uplatnénym pravim poskytujeme pfi uplatnéni principu piiméfenosti
bezplatné. V jinych piipadech (napi. pokud by byla Vase zadost bezdivodna ¢i nepfiméfenad) si vyhrazujeme pravo
uctovat ptiméteny poplatek za administrativni naklady.

Vesker¢ ukony se provadéji bez zbyte¢ného odkladu nejdéle do 30 dntl, v pfipad¢ slozitych pozadavkil do 90 dnti.
10. POTENCIALNI PRIJEMCI VASICH DAT

Mimo plnéni zadkonnych povinnosti ve znéni Skolského a jinych zakonl maji pristup k Vasim osobnim datim tyto
kategorie zpracovateld:

Poskytovatelé Cloudovych sluzeb, pokud je Skola vyuziva pro naplnéni vzdélavaciho obsahu, a dale také
poskytovatelé vzdélavacich aplikaci, se kterymi ma Skola uzavienou zpracovatelskou smlouvu.

Dodavatelé

Nekteré specifické ¢innosti, kterymi bychom chtéli podpofit nase zpracovani smlouvy ¢i poskytovani sluzeb s ni
souvisejicich, mohou vykonavat nami povéfeni externi dodavatelé. P¥imo s témito peclivé ovéfenymi dodavateli
pak mame uzavienou korektni smlouvu, véetné piislusnych dolozek o zpracovani osobnich tdaji. Pii vybéru
téchto dodavateld samoziejmé dbame na to, aby spliiovali fadna opatieni k ochrané a zabezpeceni Vasich osobnich
udaju.

Dodavateli mohou byt mysleni napf. poskytovatelé tiskovych a postovnich sluzeb, poskytovatelé IT sluzeb,
spolecnosti zajist'ujici archivaci osobnich udaju, advokatni kancelate, spole¢nosti poskytujici poradenstvi, apod.

Vefejnopravni organy i $kola (véetné svych zaméstnancti a pracovnikl), jsou povinny dodrzovat povinnost
mlcenlivosti. Tato povinnost se netykd poskytovani informaci a osobnich dat né€kterym vybranym subjektim
vetejné spravy a dal$im subjektim, které jsou k tomuto ze zdkona opravnény. Jedna se zejména o nasledujici
subjekty: MSMT, sprava socialniho zabezpe&eni, finanéni uiad.

11. KONTAKTY

Gymnazium a Jazykova Skola s pravem statni jazykové zkousky Svitavy, Sokolovska 1638, 56802 Svitavy,
info@qy.svitavy.cz, tel. 461535090

PaedDr. Milan Baca, teditel skoly, tel. 603511743

RNDr. Radomir Svejcar, povéienec, tel. 703380641

Platnost od 25. 5. 2018

PaedDr. Milan Béca, feditel skoly
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